Sistema Administrativo Escolar

Cadastrar a ficha financeira

Para incluir um aluno cadastrado a ficha financeira devemos seguir 0s seguintes passos:

1. Cliqgue em Balcé&o (no guia superior do seu escolar)
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Dados do aluno Rematricula

Informagdes cadastrais Alunos antigos - Ano 2014
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Dados da matricula Cobranga

Ficha financeira @

QOutras informagdes

% Agenda telefnica
@ Cadastro de Emails
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Débitos dos alunos
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3. Com a janela da ficha financeira aberta selecione a opgéo e para localizar o aluno.

4. Ap6s localizar o aluno selecione a opcédo: ESC do seu teclado (se localiza no canto
superior esquerdo)
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-S’elecione o 1 da matricula e tecle <ESC> para gair. ®

1449
Maome do aluno Matriculaf Turma
| M |5uno T estel 1445

5. Ao executar o procedimento a cima a tela ird aparecer em branco. Selecione incluir

'E + Informagdes financeiras @
w|w| | Pl |G| x ‘ e l
Incluir Excluir war | Procwar | Fittrar Ficha | Cancsl Descontog] Frocessar| Emisslo Sair
Informagoes financeiras T Walores T Lancamentos T Plano de Pagamento e Cobranca
Matricula I:“:l 0 Plana | -1
Curso [ i || | Valorparcela 2% desc Valor1®vencto Dia

Boks | S s [ 43641 | L]

Informe as operagiies que incidirdo na mensalidade

Incide desc

1- | |  BR$| |  daparcela [ ] = [ | =
2- | |  BR$| |  daparcela [ ] s [ ] I %
3- |  BR$| |  daparcela [ ] s [ ] I g

E|
4- | |  BR$| |  daparcela [ ] s [ ] I g
5- 1 R$| |  daparcela [ ] ose [ ] I &
B- | =] R#| |  daparcela [ ] s [ ] I %

WD I

6. Automaticamente entra o ano letivo, e ao lado, clicando na janela em branco, numero da
matricula do aluno ira aparecer. Preencha com as informacdes do curso, turma, plano de
pagamento. (Caso haja descontos com bolsa selecione o tipo e a porcentagem) e grave.

B - Informagdes financeiras @
4+ [ 2 e =t L g 5 R
el 5| || & x £by T g | 2
Incluir Excluir 4 Procurar Filtrar Ficha Cancelar Descontos] Processar| Emissio Boletos Sair
Informagdes financeiras T Valores T Lancamentos T Plano de Pagamento e Cobranca
. Matriculado Ty
2014 1449 em 2110/2013 | =1
Curso [ 7 éno | [Fot ~ Yalor parcela % desc Valor 1* vencto Dia

Bolsa 0% Desconio concedida ~1[ s0)% [ 58354 0.00][ 58354

Informe as operagies que incidirio na mensalidade

Incide desc
1- [0 SemOperagio =] R3] 000 daparcela [0 até [0 T £
2- [0 Sem Operagio =] Rs| 000 daparcela [ 0 ate [0 I %
3- [0 Sem Dperagio =] Rs| 000 daparcela [ 0 ate [0 I E
4- [0_SemUperacio Jod 000 deparcela [ 0 ae [0 I %
5- [0_Sem Operacio =1 R ool deparcela [0 ae [0 T é
B- [0 SemOperagio =] Rs] 000  daparcela [0 a [0 T %

14| k| 1449 - Aluno Teste
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7. Para processar as cobrancas selecione o botédo processar na propria ficha do aluno.
Preencha as informacdes do ano, competéncias (Meses) inicial e final, 0 banco a emisséo
e selecione em processar.

B3+ Informacoes financeiras &3
+ + " o A1 g | e
ol I = I O < I <o %
| nechsir Excluir Grawar Procurar Filtrar Ficha Canoalar Processar| Emiss3o Boletos Sair
Informagdes finan i Atnl it L 4 {__niaag ge Pagamento & Cobranca
B3 - Gerar parcelas de cobranga para um aluno
Matricula | 2014| | = =]
Processamento para a geragdo da cobrancga
Curso 16 70 fo Walor 1* vencto Dia

, Competéncia
Bolsa  [f0% Des Ano  Inicial Final Banco Emissdo 583.64
-Informe as oper Ijl IEl 51 11O S

ey Skt Incide desc

1- |0 SemOpera L até r s
Observacdo (Linha 8) =

2- |0 SemOpera [ | até C 2
3- |0 SemOpera T - até Ei =
Aluno Teste =

4- |0 Sem Opera | Sera processado os meses de Janeiro a Dezembro ate r 2
| R g

6 I:D Som Opera | Bradesco - C/C Lo r
a

6- |0 SemOpera até r 3

Instrugoes %’ Processar 4l Cancelar
M| k 1449 - Aluno—Testwe 4|k

8. Logo apos, para imprimir, clique em emisséo e selecione o tipo de boleto ou carné que

utiliza.
B3.» Informagdes financeiras =
+ + =2 =3 [
|| B P | X S Eil
Inechusir Ezechuir Gravar Procurar Filtrar Ficha Cancelar Descontos . Bair
Informagdes financeir F3+ Emisséo de boletos para pagamento @ e Pagamento e Cobranca
Emissédo dos documentos para amento
Matricula| 2014 I: para pag hd|
Curso 1E 78 Amo alor 1* vencto Dia
1 Mensagens
Bolsa S0%  Descon —_— h83.6b4 El
Informe as operag Boletos com comproyante
Incide desc
1- [0 SemOperagaqg . Ite : u s
Carné de pagamentos g
2 - [0 Sem Operagaqg =] El u 2
3 - |0 Sem Operagid 4 CEIPEI do carné te Ijl o ;3
— a
4 - [0 Sem Operacid i te : o g
.| sair 3
h - |0 Sem Operacid I te Ijl r E
7]
|
6- [0 SemOperac3o Jid | =L 0.00] da parcela 0 até |j| u %
4] ¥ | 1449 - Aluno Teste 4| K



