
 

 

Cadastro Inicial  

Para executar a matricula inicial para alunos novos devemos seguir os seguintes passos: 

1. Clique em Balcão (no guia superior do seu escolar) 
 

 
 
2. Em seguida selecione a opção: INFORMAÇÕES CADASTRAIS  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

3. Com a opção da informação cadastral aberta selecione INCLUIR 
 

 
 
4. Um novo número de matricula será gerado automaticamente. 
 
5. Cadastre todas as abas referentes aos dados do aluno. 
 
 
6. Na última aba preencha com respectivas as informações do curso, turma e turno que o 
aluno irá cursar. 
 
7. Após isso, à direita, selecione o plano de pagamento, confira as informações e selecione 
em gerar ficha. 

 

 

8. Após o procedimento a cima o aluno estará matriculado. 


