Sistema Administrativo Escolar

Como utilizar o filtro

Para utilizar a opcéo filtro em relatérios devemos seguir 0s seguintes passos:

Vou utilizar o relatério de contrato como exemplo. (relatorio — alunos — matricula e
renovacao de matricula — contratos — modelo um RF)
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1. Uma nova janela ira se abrir, e ali vocé vera a opcao filtro:

B - Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais
— Diesting do relatério )
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2. Selecione a opcao ", € uma nova janela se abrira para a selecdo da montagem de
critérios

1 Drdenac%o]

Nome do campo

I =l
Operador

| = E " Ou
Valor L

] LConcatena

Expressao que define o hiltro/ordenagao dos reqistios
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3. Nessa nova janela vocé tera 3 critérios.
*  Nome do campo: a origem do filtro (selecione como deseja ser filtrado: por
matricula, por codigo turma e etc.)
» Operador: selecione a opcéo =
» Valor: coloque o que deseja ser filtrado. Exemplo: se no nome do campo estiver
matricula, no valor coloque o numero da matricula.
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4. ApOs cadastrar selecione a opcao Concatena para que o filtro seja adicionado ao relatorio.

. ~ . . I 4
Quando as informacdes aparecerem na parte branca abaixo selecione a op¢ao J

~ Montagem de CRITERIO DE SELECAO DE REGISTROS X

Filtragem l Ordenago

Mome do campo
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= -
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Valor
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Expressdo que define o filtro/ordenagdo dos registros

== FILTRAGEM:
[Matricula = 1499)

> i

5. Voltaremos automaticamente para a 12 tela (mas com as informacdes do filtro no critério).

: v -~ e
Selecione novamente o J para exibir o relatorio filtrado.
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EXCLUIR UM FILTRO
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1. Caso deseje excluir o filtro criado. Com a janela aberta selecione a opg¢ao .
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2. Selecione a opcao u para limpar o filtro.

B Montagem de CRITERIO DE SELECAC DE REGISTROS =
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Expressao que define o filtro/ordenagao dos registros

== FILTRAGEM:
[Matricula = 1499)

- : v . , N :
3. E para finalizar selecione a opcgao J e o relatorio voltara sem a opc¢ao de filtro.



