Sistema Administrativo Escolar

Matricular alunos ja cadastrados

Para incluir um aluno cadastrado a sua respectiva turma devemos seguir 0S seguintes passos:

1. Cliqgue em Balcé&o (no guia superior do seu escolar)
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2. Em seguida selecione a opcao: DADOS DA MATRICULA

Dados do aluno Rematricula

ﬂ Informagdes cadastrais == | Alunos antigos - Ano 2014

Cobranca

Consulta das mensalidades
Débitos dos alunos

Boletos com comprovante

Sair

3. Com a janela dos dados de matricula aberto selecione a opcéao 0 para localizar o
aluno.

4. Ap6s localizar o aluno selecione a opgédo: ESC do seu teclado (se localiza no canto
superior esquerdo)
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5. Ao executar o procedimento a cima a tela ird aparecer em branco. Selecione incluir
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6. Automaticamente o numero da matricula do aluno ira aparecer. Preencha com as
informacdes do curso e, logo apos, a direita, preencha com as informacdes do plano de
pagamento. Selecione a op¢do GERAR FICHA e o cadastro estard completo.
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