
 

COMO TRANSFERIR OU CANCELAR ALUNO 

Para transferir ou cancelar um aluno devemos seguir os seguintes passos: 

1. Com o escolar aberto faça o caminho: processos – movimentação do aluno 

 

 

 

 

 

 

2. Localize o aluno que deseja cancelar ou transferir na opção . 

3. Após localizar o aluno altere a sua situação (para cancelado, transferido, trancado e etc.), 

altere a data do movimento e grave. 

 

Após gravar a situação do aluno estará alterada 

4. Se houver alguma mensalidade em aberto precisa ser excluída. Clique na opção , a 

mensalidade será selecionada. Selecione a opção Delete (no seu teclado). 

 



 

 

 

Obs. Lembrando que se o aluno for transferido não sairá mais o boletim do mesmo, somente 

ficha individual. 


