Sistema Administrative Escolar

COMO TRANSFERIR OU CANCELAR ALUNO

Para transferir ou cancelar um aluno devemos seguir os seguintes passos:

1. Com o escolar aberto faga o caminho: processos — movimentac¢ao do aluno

3 Motas e faltas Movimento Belate

Geragdo e emizsdo da cobranga

Enturmagao de alunos 4
Incluir nova turma ou disciplina

Dependéncia e outros cadastroz 4
Tranzferéncia 4

30 do aluno

Alterar do n® de matricula

Beajuste de menzalidade

Bematricula automéatica

Gerar Ficha Financeira

LCapa do camé 4

Fimn do perioda letiva 4

2. Localize o aluno que deseja cancelar ou transferir na opgao

3. Apds localizar o aluno altere a sua situacao (para cancelado, transferido, trancado e etc.),
altere a data do movimento e grave.

B3+ Movimentagio do aluno
B | 2| | x q
Gravar Procisar F Cancelar Sair
@a @ AunoToste €
Langamentos em aberto do al _
Situaco do aluno @ Ano| Parc| Operagio menszal YalarVencimento | &
» 2014 1|Mensalidade Ja| 1.281,66[31/01/2014 ||

Data movimento [21/02/2014 T_mzré?%%nmanmrrﬁr 2014| 2|Mensalidade Fe| 1.281 66|05/02/2014
2014\ 3|Mensalidade Mz 1.291,66|05/03/12014

Motivo do afastamento ﬁ 2014| 4|Mensalidade Ab| 1.207,66|05/04/2014
|| 2014 S{Mensalidade M:|  1.291 66|05/05/2014
~ Excluir mensalidades a partir de MésfAno i M e 1'%&'56 LRy
2014| 7|Mensalidade Ju| 1.29166|05/07/2014

| ;] ” 0| 2014 &|Mensalidade Ag| 1.291,66|05/08/2014
9|Mensalidade S| 1.291,66/05/09/2014

2014
| Processar 2014| 10|Mensalidade O 1.291,66|05/10/2014

2014| 11 |Mensalidade N¢| 1.291,66|05/11/2014 | v
Operagoes extras devem ser excluida manualmente.

4] ¥| Atenc@io ao utilizar esta opciio antes do encerramento do ano letivo. 4 ] H

Apds gravar a situagao do aluno estara alterada

4

4. Se houver alguma mensalidade em aberto precisa ser excluida. Clique na op¢ao ,a

mensalidade sera selecionada. Selecione a opgao Delete (no seu teclado).
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"5 Movimentagio do aluno

| Pl | x
Gravar Procirar Filtrar Canoelar
Matricula I:l @

Situacdo do aluro
Data movimento [21/02{2014

Motivo do afastamento

Aluno Teste

Obrlgatann informar
MTER pars prosseguir

~Excluir mensalidades a partir de

MésfAno

| -1/

J Processar I

Informe a data da movimentagao antes de processar

Nl L4 I Atencio ao utilizar esta opgio antes do encerramento do ano letivo.

Atengio!

Lam;amenlus em aheltn do alunu

2014 Me:lhaﬂdade.la 1.291,66 31!0?:2&14 [

2014| 2|Mensalidade Fe| 1.291,66|05/02/2014
2014| 3{Mensalidade Mz| 1.291,66|05/03/2014
2014| 4|Mensalidade Ab| 1.291,66|05/04/2014
2014  5|Mensalidade Mz| 1.291,6605/05/2014
2014 6|Mensalidade Ju| 1.291,66|05/06/2014
2014|  T{Mensalidade Ju| 1.291,6G6|05/07/2014
2014 B|Mensalidade Ag, 1.291,6G6|05/08/2014
2014 9{Mensalidade 5S¢ 1.291,66|05/09/2014
2014| 10|{Mensalidade Ou  1.291,66|05/10/2014
2014| 11{Mensalidade Mc| 1.291,66|05/11/2014 | =

Operagoes extras devem ser excluida manualmente.

Rt
B

IfQ Excluir o registro selecionado na grade?

Obs. Lembrando que se o aluno for transferido ndao saira mais o boletim do mesmo, somente

ficha individual.




